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                       CADANGAN TAKWIM LATIHAN DALAMAN 

               MAJLIS BANDARAYA KUANTAN BAGI TAHUN 2024 

 

 

BIDANG/KATEGORI LATIHAN JUMLAH KEKERAPAN SETAHUN 

KOMPETENSI 17 KALI 

INTEGRITI 7 KALI 

HASIL MAJLIS 13 KALI 

KEWANGAN 4 KALI 

MOTIVASI/KAUNSELING/PSIKOLOGI 6 KALI 

KOMUNIKASI BERKESAN/TEAM BUILDING 6 KALI 

ON JOB TRAINING / ENGGAGEMENT 1 KALI 

NILAI-NILAI MURNI/CERAMAH AGAMA 6 KALI 

PERALIHAN PESARA 1 KALI 

JUMLAH  KESELURUHAN 60 KALI 
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TAKWIM LATIHAN DALAMAN BAGI TAHUN 2024 

MAJLIS BANDARAYA KUANTAN 

                                                                              BULAN JANUARI   2024                                                                           

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

1 
KURSUS PEMANTAPAN ETIKA DAN 
INTEGRITI PENJAWAT AWAM 

1 

 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 

 
KAKITANGAN    
GRED 11-44  

 
60 PESERTA 

 

INTEGRITI 

2 

 

KURSUS PENGURUSAN DAN 
PENYELENGGARAAN AIRCOND 

 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN BERKAITAN 

 
20 PESERTA 

KOMPETENSI 

3 KURSUS PENYATA KEWANGAN 1 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
 
PEMB. KEWANGAN/ 

PEN. PEG. KEWANGAN/  
PEMB. TADBIR KANAN 

 
50 PESERTA 

 

KEWANGAN 

4 
KURSUS MOTIVASI DAN 
MENINGKATKAN PRESTASI 1 

 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 

 
KAKITANGAN    
GRED 11-44  

 
60 ORANG 

 
 
 
 

 
MOTIVASI 
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BULAN FEBRUARI   2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

5 
KURSUS PERBELANJAAN MAJLIS 
2024 

1 
HOTEL AC MARRIOT 

KUANTAN 

 
PENGARAH JABATAN, KETUA 

BAHAGIAN, PEMBANTU TADBIR 
KANAN, PEGAWAI TEKNIKAL 

KEWANGAN 

6 

 
KURSUS PEMANTAPAN 
PERKHIDMATAN PELANGGAN 
BARISAN HADAPAN 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 

PEMB. TADBIR, PEMB. KESIHATAN 
PERSEKITARAN, ARTIS BUDAYA 

PEMB. PENGUATKUASA 
 

60 PESERTA 

 
 

KOMPETENSI 

7 
KURSUS PENGUCAPAN  AWAM DAN 
PENGACARAAN MAJIS 

2 
GRAND DARUL MAKMUR 

HOTEL 

 
KAKITANGAN 

BERKAITAN/BERMINAT  
 

50 PESERTA 

 
KOMPETENSI 

8 
KURSUS  ETIKA DAN INTEGRITI 
PENJAJA, PELESENAN MBK 

  1 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
PELESENAN 

PENIAGA DAN PENJAJA MBK KURSUS HASIL 

9 
KURSUS PEMANTAPAN PENULISAN 
SURAT RASMI  

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
PEMB. TADBIR, SETIAUSAHA 
PEN PEGAWAI TADBIR, PEN 

JURUTERA,PEN PEG PERANCANG,  
 

50 PESERTA 
 

 
 

KOMPETENSI 

10 
PROGRAM NILAI-NILAI MURNI: 
CERAMAH AGAMA  

1/2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN MBK 

PELBAGAI JAWATAN 
 

200 ORANG 
 

 
NILAI-NILAI MURNI 
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BULAN MAC   2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

11 

 
SURVIVAL TEAM BUILDING 
TAMAN NEGARA JERANTUT 
 

3 TAMAN NEGARA JERANTUT 

 
PEMBANTU PENGUATKUASA  

GRED 19 DAN  LANTIKAN BAHARU 
 

45 PESERTA 
 

TEAM BUILDING 
 

12 

 
KURSUS  ASAS PENGUATKUASAAN 
DAN AKTA KERAJAAN TEMPATAN/ 
UNDANG UNDANG KECIL 

2 HOTEL KUANTAN 

 
KAKITANGAN PENGUATKUASAAN 

DAN KAKITANGAN BERKAITAN 
 

50 PESERTA  

KOMPETENSI 

13 
KURSUS PROTOKOL DAN 
PENGURUSAN MAJLIS 

 1 
 

DEWAN  SEMINAR LESTARI, 
ARAS 2, MBK 

 
PBT PAHANG, SUK 
KAKITANGAN MBK/ 

TERBUKA 

 

KURSUS HASIL 

 
 
 
 

14 
KURSUS PENGURUSAN MESYUARAT 
DAN PENYEDIAAN MINIT 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
PEM TADBIR, CC JABATAN, 

SETIAUSAHA 
PEN PEGAWAI TADBIR, PEN 

JURUTERA 
PEN PEG PERANCANG, IK 

 
50 PESERTA 

 

 
 
 

KOMPETENSI 

15 
PROGRAM NILAI-NILAI MURNI: 
CERAMAH AGAMA: INTEGRITI 

1/2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

   
 

KAKITANGAN MBK 
PELBAGAI JAWATAN 

 
200 ORANG 

 
 
 

 
 
 

NILAI-NILAI 
MURNI/INTEGRITI 
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BULAN APRIL  2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

16 
KURSUS PEMANTAPAN MICROSOFT 
EXCELL 

2 

 
BILIK LATIHAN KOMPUTER 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN  PELBAGAI JAWATAN 

GRED 11 HINGGA 41 
 

40 PESERTA 
 

 
KOMPETENSI 

17 
BENGKEL STRATEGIK PENINGKATAN 
HASIL 

2 

 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN JABATAN 

( PEGAWAI TERLIBAT DENGAN 
KUTIPAN HASIL MAJLIS) & AHLI 

MAJLIS TERLIBAT 
 

KEWANGAN 

18 
KURSUS PENYELIAAN BERKESAN 
DAN BERINTEGRITI 

1 
 

DEWAN  SEMINAR LESTARI, 
ARAS 2, MBK 

 
PEN PEGAWAI PERANCANG 

PEN JURUTERA, IK 
PEN PEG TADBIR, PEN PEG 

PERTANIAN, MANDOR 
 

60 PESERTA 
 

 
 

KOMPETENSI/ 
INTEGRITI 

 

19 
KURSUS  PEMANTAPAN 
KONTRAKTOR  BERDAFTAR  MBK 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
 

KONTRAKTOR MBK 

 
     
      HASIL 

20 
KURSUS PEMIKIRAN KRITIKAL DAN 
KREATIF 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
 

PEGAWAI MBK  
 

50 PESERTA 
 
 
 

 
 
 

KOMPETENSI 
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BULAN MEI  2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN  PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

21 

 
KURSUS PEMANTAPAN 
PENGURUSAN  ELEKTRIK  PBT 
 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KONTRAKTOR  ELEKTRIK MBK 

PBT PAHANG 

 
KURSUS HASIL  

 
 22 

 
KURSUS  PENYEDIAAN  KERTAS 
KERJA 
 

2 HOTEL KUANTAN 
PEGAWAI MBK 

 
50 PESERTA 

KOMPETENSI 

 
 

23 KURSUS  KESELAMATAN PEKERJA 
LUAR DI LAPANGAN (SLOT 
INTEGRITI) 

2 HOTEL KUANTAN 

 
 

KAKITANGAN YANG BEKERJA DI 
LAPANGAN 

 
60 PESERTA 

 

KOMPETENSI/ 
INTEGRITI 

 
 
 

24 
KURSUS PENGURUSAN  ASET DAN 
INVENTORI 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
PEMB. OPERASI, PEMB.  TADBIR 

KANAN,  
PEMB. KEWANGAN, PEN PEG  

KEWANGAN 

KEWANGAN 

25 SURVIVAL TEAM BUILDING 3 RAUB PAHANG 

 
KAKITANGAN MBK TERPILIH 

GRED 11-44 
 

45 PESERTA 
 

 
 

TEAM BUILDING 

26 
PROGRAM NILAI-NILAI MURNI: 
CERAMAH AGAMA  

1/2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

   
KAKITANGAN MBK 

PELBAGAI JAWATAN 
 

200 ORANG 
 

 
NILAI-NILAI MURNI 
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BULAN JUN  2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN  PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

27 
KURSUS PENGUNAAN PERISIAN 
AUTOCAD 

2 
BILIK LATIHAN KOMPUTER 

MBK 

 
PBT PAHANG 

PEN JURUTERA PELUKIS PELAN 
PEN PERANCANG, PEN PEG 

SENIBINA 
 

 
 

KURSUS HASIL 

28 
KURSUS  INTEGRITI  
ANTI RASUAH 

1 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN  GRED 11-44  

 
60 PESERTA 

 

 
INTEGRITI 

29 
KURSUS MOTIVASI DAN 
MENINGKATKAN  PRESTASI 

1 

 
SUNGAI LEMBING 

 
KAKITANGAN GRED 11-44  

 
60 PESERTA 

 

 
MOTIVASI 

30 
 
KURSUS PENGURUSAN FAIL 
TERPERINGKAT 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
PEMB. TADBIR KANAN/ 

PEMB. TADBIR 
 

50 PESERTA 
 

 
KOMPETENSI 

31 
KURSUS  ASAS PENGHANTAR NOTIS 
DAN PEMBANTU AM OPERASI 

2 
 

HOTEL KUANTAN 
 

 
PEMB AM OPERASI DAN 

PENGHANTAR NOTIS 
 

30 PESERTA 
 

 
KOMPETENSI 

32 

 
PROGRAM NILAI-NILAI MURNI: 
CERAMAH PERDANA 
 

1/2 DEWAN  UTAMA MBK 

 
KAKITANGAN MBK 
PELBAGAI JAWATAN  

 
800 ORANG 

 

NILAI-NILAI MURNI 
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BULAN JULAI  2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN  PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

33 
KURSUS KESELAMATAN DAN 
KESIHATAN (OSHA) 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
   

PBT MALAYSIA HASIL MBK 

34 KURSUS  APLIKASI  GOOGLE 2 
BILIK LATIHAN KOMPUTER 

ARAS 2 

 
     KAKITANGAN BERKAITAN 
 

40 PESERTA 

KOMPETENSI 

35 

 
 
KURSUS INTEGRITI  
 

1 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
     KAKITANGAN GRED 

 11 HINGGA 41 
 

60 PESERTA 
 

INTEGRITI 

36 

 
 
TEAM BUILDING 

3 PAHANG 

 
KAKITANGAN MBK TERPILIH 

 
45 PESERTA 

 
 

TEAM BUILDING 

37 

 
KURSUS  PENGURUSAN  LANDSKAP 
DAN POKOK BUNGA 
 

2 
TAPAK SEMAIAN 
LANDSKAP MBK 

 
PBT PAHANG/ 

TERBUKA 
 
 

HASIL MBK 

 
 

38 
KURSUS PENGURUSAN PSIKOLOGI  1 

 
 

DEWAN  SEMINAR LESTARI, 
ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN PELBAGAI                  
JAWATAN  11 HINGGA 41 

 
         60 PESERTA 

 

 
 

PSIKOLOGI 
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BULAN OGOS  2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN  PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

39 KURSUS PENGUKUHAN SIJIL HALAL 2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
PENJAJA MBK 

PELESENAN MBK HASIL MBK 

40 
KURSUS PENGUNAAN  DAN 
PENYELENGGARAAN MESIN  KECIL 

1 BENGKEL BUKIT UBI MBK 

 
KAKITANGAN JABATAN YANG  

BERKAITAN 
 

50 PESERTA 
 

KOMPETENSI 

41 
KURSUS UNDANG-UNDANG  DAN 
PENDAKWAAN PBT 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
PBT MALAYSIA 

 

 
HASIL MBK 

42 
PROGRAM ENGGAGEMENT  DAN 
LAWATAN SAMBIL BELAJAR PBT 
MP KUALA SELANGOR 

3 MP KUALA SELANGOR 

 
KAKITANGAN MBK GRED 11 

 
40 ORANG TERMASUK PEMANDU 

 
 

 
ON JOB TRAINING 
/ENGGAGEMENT 

 
 

43 
KURSUS PSIKOLOGI  DAN 
KAUNSELING 

 
       1 

DEWAN  SEMINAR LESTARI, 
ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN  GRED  11 HINGGA 41 

 
     60 PESERTA 

 

 
MOTIVASI/ 
PSIKOLOGI 

 
 
 

44 
PROGRAM NILAI-NILAI MURNI: 
CERAMAH AGAMA  
 

1/2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN MBK 
PELBAGAI JAWATAN  

 
200 ORANG 

 

NILAI-NILAI MURNI 
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BULAN SEPTEMBER  2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN  PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

45 

 
KURSUS MOTIVASI DAN 
MENINGKATKAN PRESTASI 

1 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN GRED 

 11 HINGGA 41 
 

60 PESERTA 
 

 
MOTIVASI/ 
PSIKOLOGI 

 

46 KURSUS PENGURUSAN PSIKOLOGI 1 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN GRED 

 11 HINGGA 41 
 
 

60 PESERTA  

 
MOTIVASI/ 
PSIKOLOGI 

 

47 
KURSUS PENGURUSAN  MASA 
BERKESAN 

1 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN   
GRED 11-44  

 
60 PESERTA 

 
 

KOMPETENSI 
 

48 

 
 
 
TEAM BUILDING 3 PAHANG 

 
KAKITANGAN MBK TERPILIH 

GRED 11-41 
 

45 PESERTA 
TEAM BUILDING 

49 
KURSUS  PEMANTAPAN PENGAWAL 
KESELAMATAN 

2 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
 
 

PBT MALAYSIA 
 
 
 
 

 
 
 

HASIL MBK 
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BULAN OKTOBER  2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN  PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

50 

 
KURSUS PENGUASTKUASA PBT 
PAHANG 
 
 

4 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
PENGUATKUASA PBT PAHANG 

 

 
KURSUS HASIL  

 

51 KURSUS PERALIHAN PESARA 1 

 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 
 

 
BAKAL PESARA MBK 

 
40 PESERTA 

 

BAKAL PESARA 

52 
KURUS PENGURUSAN  PENCUCIAN 
BANGUNAN 

2 

 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 
 

 
PBT PAHANG 

PEJABAT KERAJAAN PAHANG 

 
KURSUS HASIL 

53 

 
 
KURSUS UNDANG UNDANG 

1 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
 KAKITANGAN 
 GRED 19-41 

 
60 ORANG 

 

 
KOMPETENSI 

54 

 
PROGRAM NILAI-NILAI MURNI: 
CERAMAH AGAMA  
 

1/2 
 

DEWAN  SEMINAR LESTARI, 
ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN MBK 
PELBAGAI JAWATAN  

 
200 ORANG 

 

NILAI-NILAI MURNI 
 

55 TEAM BUILDING 1 
 

PAHANG 
 

 
KAKITANGAN MBK TERPILIH 

GRED 11-44 
 

45 PESERTA 
 
 

 
 
   TEAM BUILDING 
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BULAN NOVEMBER  2024 

BIL KURSUS JUMLAH 
HARI 

TEMPAT SASARAN  PESERTA CATATAN/ 

KATEGORI 

56 
 
KURSUS PENGURUSAN AUDIT 
DALAM 

2 
 

HOTEL KUANTAN 
 

 
     PBT MALAYSIA 

 

 
       HASIL MBK 

57 

 
 
TEAM BUILDING 3 

 
 

CHERATING 
 
 

 
KAKITANGAN  
GRED 11-44 

 
45 PESERTA 

 
 
 TEAM BUILDING 

58 
KURSUS NILAI DAN ETIKA INTEGRITI 
PENJAWAT AWAM 

1 
DEWAN  SEMINAR 

LESTARI, ARAS 2, MBK 

 
 

KAKITANGAN GRED 11-44  
60 PESERTA 

       INTEGRITI 

59 
KURSUS PEMANTAPAN  BAHASA 
INGGERIS 

1 
DEWAN  SEMINAR LESTARI, 

ARAS 2, MBK 

 
KAKITANGAN GRED 19-44  

 
60 PESERTA 

KOMPETENSI 
 

60 
KURSUS KEPIMPINAN DAN 
PENYELIAAN BERKESAN 

2 HOTEL KUANTAN 

 
PEGAWAI/PENYELIA MBK 

KOMPETENSI 

  

BAGI BULAN DISEMBER TUMPUAN KEPADA PENYELARASAN LATIHAN LUARAN DAN TINDAKAN-TINDAKAN LAIN ANTARANYA :- 

➢ PENYEDIAAN LAPORAN AKHIR TAHUN 

➢ PENYELARASAN LNPT / SKT INDIVIDU / BAHAGIAN / JABATAN 

➢ PENYELARASAN SISTEM HRMIS 

➢ PENYEDIAAN PERANCANGAN TAHUN 2025 

 


